
仕 様 書 
 

１. 入札事項  

岡山県トラック協会機関誌『おかやまトラック輸送情報』製作等業務委託 

 

２. 件名 

    おかやまトラック輸送情報 

 

３. 入札書 

入札金額の記載 

※入札金額には 12号分の税抜き合計金額を記入すること。 

  また、参考価格として添付物の印刷費用を記入すること。 

 

４. 見積内容（下記６項目を消費税別にて算出） 

① レイアウト編集（表紙デザイン含む）、校正業務費用 一式 

② 製版・印刷・製本費用 １４００部 

③ 営業管理費用 一式 

④ 発送用封筒作成・宛名シール貼付・同封作業費用 １３６０セット 

⑤ 配送費用 １３６０通 

⑥ 添付物の印刷費用 １２８０部 

 

５. 見積内容詳細 

① レイアウト編集（表紙デザイン含む）、校正費用 一式 

トラック輸送情報本体 

・原稿、写真等を、協会より随時データ等で提出する。 

・貴社にて入力・編集（デザイン・レイアウト）を行う。 

 ・〆切は１５～２０日頃とする。 

     ・校正は２回、デザイン・レイアウトを確認するとともに、訂正、変更がある場合は協会が指

示する。 

・貴社にて原稿の目次と本文、日付と曜日、表記ゆれ等のチェックを行う。 

 

② 製版・印刷・製本費用 

校了後、製版・印刷・製本・封入発送業務を行う。（原則、毎月 1日発行のため、前月末に発送を

完了する。） 

・素材等 

『おかやまトラック輸送情報』本体 １４００部（ただし、１，３５０部から１，５００部の 

範囲内に限るものとし、その範囲外の場合は別途、貴社と一般社団法人岡山県トラック協会で 

協議する。） 

仕上がり：Ａ４判 無線綴じ ２穴あけ加工あり 

表紙：コート菊判 ９３．５ｋｇ 表４色 裏１色 

本文カラー：コート菊判 ５０．５ｋｇ 両面カラー ８ページ 

本文モノクロ：上質菊判 ３８ｋｇ 両面スミ１色 ３６ページ 

※カラーページは毎月原則８ページで行うが、月によって、ページ数が変動することがある。 

通年で９６ページ（８ページ×１２ヶ月）になるように調整する。 

※新春号（１月号）は両面カラー８ページを追加する。 



 

③ 営業管理費用 

原稿、校正、納入等の営業管理費用。納入の際、発送は１３６０通で残りは当協会へ納入する。

（発送先には、協会支部も含む）（発行部数やページ数その他の増減・変更にかかわらず金額の変

更はしない） 

 

④ 発送用封筒作成・宛名（シール）貼付・同封作業費用 １３６０セット 

(ア) 発送用封筒作成・宛名（シール）貼付 

トラック輸送情報発送用透明封筒を用意し、その封筒に宛名（ラベル）を貼付し、トラック

輸送情報本体と同封物（協会用意）を封入の上、発送する。宛名についてはラベル作成のた

めのデータを協会が提供する。 

(イ) 同封作業費用 

本誌とは別に、チラシ、冊子等があり、同封して発送する。 

同封物の基準点数は、６点とする。 

※１３６０セットのうち、同封物が不要な送付先が８０通程あります。（本誌のみ送付） 

 

⑤ 配送費用 １３６０通 

重さ５００ｇまでとする。（但し、年２回５００ｇ超１ｋｇ以内の号がある。） 

配送業者は指定しない。 

 

⑥ 添付物の印刷費用（参考価格として記載願います。）１２８０部 

添付物の印刷をお願いする場合があるので、参考価格として、次のものの印刷費用を記載願いま

す。 

 ・上質Ａ４判３５ｋｇ、両面スミ 1色 4ページ 左上片ステープラとじ 

 ・上質Ａ４判３５ｋｇ、片面スミ 1色 1ページ 

 

６．落札・契約 

  落札後に契約書等を 2通作成し、協会と貴社との間で締結する。 

  また、落札後、貴社担当者と本誌全体のデザイン・レイアウトについて打合せを行い、基本となる方

向性を決定する。 

 

７.  納入 

① 納入期限 

毎月５日（会員先に到着するように作業を行う） 

 

② 残部数の納入先 

〒７００－８５６７ 岡山市北区青江１－２２－３３  一般社団法人岡山県トラック協会 

誤送を防ぐため、会員先に発送する前に、必ず当協会に残部を納入すること 

 

８. 提出書類 

納入後、速やかに納品書、請求書（様式問いません）、明細積算書を提出すること。 

 

９. その他 

詳細については、当協会と打ち合わせること。 


