
項目 時間

注1 着色項目の点検は走行距離、運行時の状態等から判断した適切な時期に行うことで足りる。 注2 ○印の点検は、エア・ブレーキを用いた自動車についての点検を示す。 保存期間：１年
注3 ※印の点検は、車両総重量8トン以上又は乗車定員30人以上の自動車に限る。 注4 日常点検のチェックが終了したら、整備管理者から運行の可否の指示を受けること。
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□ 可　　　□ 否

運行の可否
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発   有・無

着   有・無

発   有・無

着   有・無

発   有・無
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着   有・無

発   有・無
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着   有・無
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着   有・無
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着   有・無
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遅延等異常状態
の原因と概要

荷待時間･荷役作業等の記録について
車両総重量８ｔ以上又は最大積載量５
ｔ以上の車両に乗務した場合で、荷待
時間や荷役作業等が発生した場合に
は、「荷待･附帯作業の有無」欄に発
荷主(｢発｣)、着荷主(｢着｣)ごとに有無
に○印を付して、荷主都合の荷待時間
や荷役作業等が発生した場合(｢有｣に
○を付した)には「到着指定時刻」、
「到着時間」、「出発時間」を記入
し、必要の応じて裏面に詳細を記録す
ること。

15 16 17 18 198 9 10 11 12 131 2 3 4 5 6 7

前照灯、車幅灯、尾灯の点灯、
レンズの汚れ･損傷等

前日における異常箇所の
処置状況

:

14

：

着    ： ： ：

発    ： ： ：

発    ： ： ：

着    ： ： ：

着    ： ： ：

発    ：

タイヤの空気圧､異常摩
耗､亀裂、損傷

○ エア･タンク内の凝水

バックランプの点灯､レン
ズﾞの汚れ･損傷等

：

発    ： ：

発    ： ：

着    ： ：

： ：

着    ： ： ：

発    ： ： ：

着    ： ： ：

：

着    ： ：

出勤
時間

退勤
時間

         時       分

発    ：

着    ：

： ：

：

㎞

空車キロ

         時       分年 月 日（ ）

㎞

総走行キロ

ℓ

給       油

運行日

運転者名

車両番号

運  行
管理者

整  備
管理者

 運  転  日  報 営業所名

㎞

始業時メーター

㎞

終業時メーター

㎞

実車キロ

荷待･附帯作
業の有無

整理
番号

到着指定
時刻

到着時刻 出発時刻

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

積載数量

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

円 円

㌧･個
㎡･㍑

非常信号用具、停止表示器
材、

バッテリの液量

ｳｲﾝｶｰ、ﾊｻﾞｰﾄﾞﾗﾝﾌﾟの点滅､
レンズの汚れ･損傷等
ブレーキランプの点灯、
レンズの汚れ･損傷等

○ 空気圧力計の上がり具合 座席(ｼｰﾄﾍﾞﾙﾄ)の装着状況 ｴﾝｼﾞﾝ･ｵｲﾙの液量、液漏れ

※ ディスク･ホイールの
    取付状況

ブレーキ･ペダル踏みしろ、効き具合 ウインド･ウォッシャの噴霧状態 ウインド･ウォッシャの液量

ブレーキ･オイルの液量

タイヤの溝の深さ

駐車ブレーキ･レバーの引きしろ ワイパーの拭き取り状態 ファン･ベルトの張り具合、損傷

○ ﾌﾞﾚｰｷ･ﾁｬﾝﾊﾞのﾛｯﾄﾞのｽﾄﾛｰｸ
    ﾄﾞﾗﾑとﾗｲﾆﾝｸﾞのすき間

○ ブレーキ･バルブの排気音

運
 

転
 

席

エンジンのかかり具合、異音
低速、加速の状態

方向指示器の点滅具合

車
両
の
周
り

ラジエータの冷却水の液量

拘束
時間
計

乗務の開始･終了､経
過地、休憩、仮眠の

地点等

運 転 :
:

:運 転 以 外 の 業 務 :
休 憩 ・ 仮 眠

20 21 22 23

時間
計

労働
時間
計

円

㎞

㎞ 円

㎞ 円 円

㎞ 円 円

㎞ 円 円

㎞ 円 円

軽油 尿素
ℓ

円 円㎞

㎞ 円 円

運送収入
発  地 着  地

荷   主   名 品     名
積載
状況

運 送 区 間 実車
キロ

高速
料金



記録が必要な荷待時間及び荷役作業等

整理
番号

荷待･荷役作業等の場所 荷待開始･終了時間
荷待
時間

荷役作業内容 作業開始･終了時間
作業
時間

荷主側担当者
確認欄

確認得
られず

担当
不在

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

荷待時間・・・荷主の都合で到着指定時刻以降に合計で３０分以上の待機が発生した場合

荷役作業等・・・①契約書に実際に行った荷役作業等の全てが記載されていない場合(作業内容の一部しか記載されていない場合は記録が必要)
　　　　　　　　②契約書に実際に行った荷役作業等の全てが記載されていても作業時間が１時間以上となった場合

□

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

□□

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □



項目 時間

注1 着色項目の点検は走行距離、運行時の状態等から判断した適切な時期に行うことで足りる。 注2 ○印の点検は、エア・ブレーキを用いた自動車についての点検を示す。 保存期間：１年
注3 ※印の点検は、車両総重量8トン以上又は乗車定員30人以上の自動車に限る。 注4 日常点検のチェックが終了したら、整備管理者から運行の可否の指示を受けること。

運行日 年 月 日（ ）
出勤
時間

         時       分
退勤
時間

         時       分
車両番号 岡山100か00-00

 運  転  日  報 営業所名 ○○運送㈱ 本社営業所 運  行
管理者

到着指定
時刻

到着時刻

始業時メーター 終業時メーター 総走行キロ 実車キロ 空車キロ 給       油

整  備
管理者

運 送 区 間 実車
キロ

高速
料金

ℓ
尿素

ℓ
運転者名 岡山 太郎

整理
番号

荷   主   名 品     名 積載数量
積載
状況

㎞ ㎞ ㎞ ㎞ ㎞
軽油

出発時刻
荷待･附帯作
業の有無発  地 着  地

運送収入

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無

1 ㈱○○工業 ○○
㌧･個
㎡･㍑

良 岡山市
： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無
大阪市

㎞ 円 円

発    ： ：

㎞ 円 円

発    ： ：

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

㌧･個
㎡･㍑

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：

㌧･個
㎡･㍑

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：㌧･個
㎡･㍑

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：

㌧･個
㎡･㍑

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：㌧･個
㎡･㍑

： 発   有・無

着    ： ： ： 着   有・無㎞ 円 円

発    ： ：

187 8 9 10 11 121 2 3 4 5 6

遅延等異常状態
の原因と概要

労働
時間
計

拘束
時間
計

荷待時間･荷役作業等の記録について
車両総重量８ｔ以上又は最大積載量５
ｔ以上の車両に乗務した場合で、荷待
時間や荷役作業等が発生した場合に
は、「荷待･附帯作業の有無」欄に発
荷主(｢発｣)、着荷主(｢着｣)ごとに有無
に○印を付して、荷主都合の荷待時間
や荷役作業等が発生した場合(｢有｣に
○を付した)には「到着指定時刻」、
「到着時間」、「出発時間」を記入
し、必要の応じて裏面に詳細を記録す
ること。

乗務の開始･終了､経
過地、休憩、仮眠の

地点等

運 転 :
:

:運 転 以 外 の 業 務

19 20 21 22 23

時間
計

13 14 15 16 17

運
 

転
 

席

エンジンのかかり具合、異音
低速、加速の状態

方向指示器の点滅具合

車
両
の
周
り

:
休 憩 ・ 仮 眠 :

前照灯、車幅灯、尾灯の点灯、
レンズの汚れ･損傷等

前日における異常箇所の
処置状況

ブレーキ･ペダル踏みしろ、効き具合 ウインド･ウォッシャの噴霧状態 ウインド･ウォッシャの液量
○ ﾌﾞﾚｰｷ･ﾁｬﾝﾊﾞのﾛｯﾄﾞのｽﾄﾛｰｸ
    ﾄﾞﾗﾑとﾗｲﾆﾝｸﾞのすき間

○ エア･タンク内の凝水

ラジエータの冷却水の液量 ブレーキ･オイルの液量
バックランプの点灯､レン
ズﾞの汚れ･損傷等

駐車ブレーキ･レバーの引きしろ ワイパーの拭き取り状態 ファン･ベルトの張り具合、損傷
タイヤの空気圧､異常摩
耗､亀裂、損傷

○ 空気圧力計の上がり具合 座席(ｼｰﾄﾍﾞﾙﾄ)の装着状況 ｴﾝｼﾞﾝ･ｵｲﾙの液量、液漏れ
ｳｲﾝｶｰ、ﾊｻﾞｰﾄﾞﾗﾝﾌﾟの点滅､
レンズの汚れ･損傷等

※ ディスク･ホイールの
    取付状況

□ 可　　　□ 否

タイヤの溝の深さ 運行の可否

○ ブレーキ･バルブの排気音
非常信号用具、停止表示器
材、

バッテリの液量
ブレーキランプの点灯、
レンズの汚れ･損傷等

10 180 6,320 63,740

発荷主

着荷主

運行記録計の記録に代えることができる

労働時間が８時間を超える場合１時間以上、６時間を超える場合４５分以上の休憩時間が必要となる

車両総重量８ｔ異常又は最大積載量５ｔ以上

の貨物自動車は、貨物の重量又は個数及

び荷台等への積付け状況を記載しなけれ

ばならない

必要に応じて使用する



記録が必要な荷待時間及び荷役作業等

整理
番号

荷待･荷役作業等の場所 荷待開始･終了時間
荷待
時間

荷役作業内容 作業開始･終了時間
作業
時間

荷主側担当者
確認欄

確認得
られず

担当
不在

1 ：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

：    ～    ：
計

：    ～    ：
計

発
着

：    ～    ：
分

：    ～    ：
分

荷待時間・・・荷主の都合で到着指定時刻以降に合計で３０分以上の待機が発生した場合

荷役作業等・・・①契約書に実際に行った荷役作業等の全てが記載されていない場合(作業内容の一部しか記載されていない場合は記録が必要)
　　　　　　　　②契約書に実際に行った荷役作業等の全てが記載されていても作業時間が１時間以上となった場合

㈱○○工業 倉庫

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

○○○ □ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
役・機械荷役)  3．荷造り  4．仕分  5．検収･
検品  6．横持ち  7．縦持ち  8．棚入れ  9．ラ
ベル貼り  10．はい作業  11．その他(        )

□ □

1．積込み(手荷役・機械荷役)  2．取卸し(手荷
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発：発荷主

着：着荷主
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確認が得られなかった場合又は

不在の場合にはチェックを入れる。
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